
 
 
 

 

กรณีตอบรับ  --เจาหนาที่วิเทศสัมพนัธ 

• แจงคณบด ี

• ทําหนังสือตอบรบั --- พรอมแจงชื่ออาจารยผูดูแล e-mail ติดตอ 

• แจงเรื่องไปยังธุรการเพื่อทาํเรือ่งขออนุมัติโครงการตอมหาวิทยาลยั 

• ทําหนังสือเชิญจากคณบดี เพื่อใชในการขอวีซา 

• ใหรายละเอยีดเกี่ยวกับที่พัก ขอมูลทัว่ไปเกี่ยวกับเชียงใหมแกผูสมคัร 

กรณี ยังไมพรอมรบันักศึกษา  --เจาหนาที่วเิทศสัมพนัธ 

• ทําหนังสือแจงไปยงันักศึกษา/สถาบนัที่ติดตอมา 

นักศึกษา/สถาบัน หรือหนวยงานที่สนใจ ติดตอขอมาฝกงาน อบรมฯ   
(ชองทางการติดตอ อาจเปนการติดตอมาที่คณะฯ หัวหนาภาควิชา หรือการติดตอ

โดยตรงมายังอาจารยแตละทาน) 

ผูที่ไดรับการติดตอ แนะนาํให  

• Download ใบสมัครฝกอบรม/ดูงานจากเว็บไซด (วิจัย/วิเทศสัมพนัธ) 

• สงใบสมัครมายังเจาหนาที่วิเทศสัมพนัธ 

• เจาหนาที่วเิทศฯสงไปยังภาควิชาเพื่อพจิารณา 

ภาควิชาฯพิจารณาแจงผลกลับมายังงานวิเทศสัมพนัธ  

• ตอบรับ --- แจงชื่อ e-mail อาจารยผูดูแล/ประสานงานโครงการฯ 

• ยังไมพรอมรับนักศกึษา  

หมายเหตุ ขั้นตอนตอจากนี้หากอาจารยผูดูแลโครงการฯ ตองการความชวยเหลือเรื่องอื่นใด สามารถแจงเจาหนาทีง่านวเิทศสัมพนัธ เจาหนาที่ธุรการชวยดําเนนิการเปนเรือ่งๆ 

กรณีตอบรับ -เจาหนาที่ธุรการ --ประสานกับอาจารยผูดแูลโครงการฯ 

• ทําโครงการฝกอบรม ดูงานฯเพื่อเสนอขออนุมัติตอมหาวิทยาลัย        

โดยคิดคาใชจายโครงการตามเกณฑทีค่ณะฯกาํหนด 

• แจงคณบดี และเสนอโครงการฯเพื่อพิจารณา 

แนวปฏิบตัิในการรับนกัศกึษาตางชาติเพือ่มาฝกอบรม ดูงานที่คณะเทคนิคการแพทย 


