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1. การเข้าใช้งาน 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานที่ https://research2.mis.cmu.ac.th/ โดยเข้าสู่ระบบด้วย CMU 

Account เท่านั้น 

 

หน้าแรกของระบบ 

 

 

การเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account 
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2. สิทธิของผู้ใช้งาน 

 

ผู้ใช้งาน  แบ่งเป็น 2 สิทธิ การใช้งาน 

1) นักวิจัย หมายถึง อาจารย์ นักวิจัย บุคลากรในมหาวิทยาลัยที่ต้องการท างานวิจัยต่างๆ แล้ว

ท าการยื่นขอท างานวิจัยกับทางส านักงานบริหารงานวิจัยแล้ว และสามารถจัดการข้อมูลหรือเห็น

ข้อมูลงานวิจัยเฉพาะขอบเขตของตนเองหรือที่ตนเองมีส่วนร่วมเท่านั้น 

2) เจ้าหน้าที่วิจัยส่วนงาน/คณะ  หมายถึง บุคคลที่ได้รับมอบหมายท าหน้าที่ในการจัดการ

ข้อมูลเกี่ยวกับงานวิจัยของส่วนงานหรือคณะนั้นๆ  มีความรู้ความสามารถทางด้านงานวิจัย และ

สามารถจัดการข้อมูลหรือเห็นข้อมูลงานวิจัยเฉพาะขอบเขตของหน่วยงานบริหารโครงการตนเอง

หรือบุคลากรในหน่วยงาน/คณะตนเองเท่านั้น  

 

3. การใช้งานของนักวิจัย 

เป็นสิทธิที่สามารถจัดการข้อมูลหรือเห็นข้อมูลงานวิจัยเฉพาะของตนเองเท่านั้น ในส่วน

ของนักวิจัยจะแบ่งการบันทึกโครงการเป็น 3 ประเภท แบ่งเป็น 1. โครงการวิจัย 2. ค่าตอบแทน 

และ 3. ทุนเสนอผลงานต่างประเทศ นักวิจัยสามารถบันทึกข้อมูลทั้งสามประเภทนี้ตามประเภท

งานวิจัยที่ได้ท าอยู่ลงในระบบ 

 

รูป สิทธิของนักวิจัย 
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3.1 การบันทึกโครงการวิจัย 

 

รูป หน้าโครงการวิจัยของฉัน(นักวิจัย) 

การบันทึกโครงการวิจัย สามารถบันทึกโครงการวิจัยโดยนักวิจัยเองหรือเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ

ที่สังกัดของนักวิจัยก็ได้ ซ่ึงในส่วนของการบันทึกโครงการวิจัยระบบได้แบ่งประเภทโครงการ โดย

แบ่งเป็น 3 ประเภท  ดังนี้ 

ประเภท 1 โครงการวิจัย 

การบันทึกข้อมูลโครงการวิจัย สามารถแบ่งย่อยเป็นสองประเภท คือ  

1. โครงการวิจัยใหม่ 

บันทึกส่วนแรกเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยใหม่ จะเริ่มตั้งแต่การบันทึกประเภท

โครงการต่อมาเป็นการบันทึกโครงการได้รับมอบอ านาจ, ประเภทงานวิจัย, สาขาวิจัยหลัก 

OECD, ความสอดคล้องกับกรอบ SDGs, ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และระดับการ

น าไปใช้ประโยชน์ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนแรก 
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การบันทึกส่วนที่สองเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อโครงการ(ภาษาไทย), ชื่อโครงการ

(ภาษาอังกฤษ), วันที่เริ่มต้นโครงการ, วันที่สิ้นสุดโครงการ และKeywords 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สอง 

การบันทึกส่วนที่สามบันทึกหน่วยงานบริหารโครงการ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดูแลข้อมูล

โครงการวิจัยนี้ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สาม 

การบันทึกส่วนที่สี่บันทึกแหล่งทุน ซึ่งเป็นการบันทึกแหล่งทุนข้อมูลโครงการวิจัยจะ

ประกอบไปด้วยแหล่งทุน 4 แบบดังนี้ แหล่งทุนภายใน(IN) เป็นแหล่งทุนที่อยู่ภายใน

มหาวิทยาลัย, แหล่งทุนภายนอก(EX) เป็นแหล่งทุนที่อยู่ภายนอกมหาวิทยาลัย, แหล่งทุน 

MATCHING(CO) เป็นแหล่งทุนที่มีสองแหล่งภายในโครงการวิจัยเดียวก็คือโครงการวิจัยนี้

มีแหล่งทุนทั้งภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัย สุดท้ายแหล่งทุนส่วนตัว(ME) 

เป็นทุนวิจัยของนักวิจัยเอง 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายใน(IN) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายนอก(EX) 
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รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สี่ แหล่งทุนMATCHING(CO) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่สี่ แหล่งทุนส่วนตัว(ME) 

การบันทึกส่วนที่ห้าเป็นการบันทึกผู้ร่วมวิจัย โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัย

ภายในมหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และ

ส่วนของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่ง

ไม่มีข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยใหม่ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่ห้า 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 
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รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 

 

การบันทึกส่วนที่หกเป็นการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม ประกอบไปด้วย เป้าหมายการ

ด าเนินงาน, หลักการและเหตุผล, วัตถุประสงค์ของโครงการ และผลที่คาดว่าจะได้รับ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยใหม่ส่วนที่หก 
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รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิจัยใหม่(1) 

ส่วนนี้ถ้าสถานะโครงการยังเป็น ร่างโครงการที่ยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอ นักวิจัยต้องกดปุ่ม 

ยื่นข้อเสนอโครงการ แล้วยืนยันการยื่นข้อเสนอโครงการ 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิจัยใหม่(2) 
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 ถ้าโครงการไม่ได้ท าการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยต่อ หรือบันทึกเพ่ือให้ได้รหัสโครงการวิจัยที่

จะใช้ในการกรอกข้อมูล TOR-JA ก็บันทึกถึงแค่ส่วนนี้ แต่ถ้าใช้ต่อเพ่ือขอเบิกจ่ายเงินวิจัยให้

นักวิจัยกดปุ่ม แนบไฟล์เอกสารสัญญารับทุนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวดเงิน  แล้วท า

การแนบเอกสารสัญญารับทุนเข้าไปในระบบ 

 

รูป หน้าแนบเอกสารสัญญารับทุน 

เมื่อแนบสัญญารับทุนก็จะเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวดเงินวิจัย โดยการเพ่ิมรายการ

จัดสรรงวดเงินของโครงการวิจัย ในการจัดสรรงวดเงินจะแบ่งออกเป็น 4 รายการคือ ส่วน

ของร้อยละ 30 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้ากองทุนสนันสนุนงานวิจัย, ส่วนของร้อย

ละ 70 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้าเงินรายได้ส่วนงาน, ส่วนของนักวิจัย และส่วน

ของค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิจัยใหม่ก่อนเพ่ิมรายการจัดสรรงวดเงิน 
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รูป หน้าการจัดสรรงวดเงิน 

เมื่อจัดสรรงวดเงินในระบบเสร็จ จะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการทั้งหมดรวมไปถึง

รายการจัดสรรงวดเงิน เพื่อให้นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย  

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการก่อนขออนุมัติเบิกเงินวิจัย 

 

เมื่อกดปุ่มขออนุมัติเบิกเงินวิจัย จะแสดงหน้าข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 

ให้นักวิจัยใส่ข้อมูลบัญชีของหัวหน้าโครงการและข้อมูลที่อยู่หัวหน้าโครงการแล้วบันทึกลงใน

ระบบ 
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รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลที่อยู่ของหัวหน้าโครงการ 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 



CMU Research | 11 

 
 

 

เมื่อนักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูล

โครงการวิจัยใหม่ รวมถึงรายละเอียดโครงการ, รายละเอียดบัญชีที่เบิกจ่าย, รายละเอียดการ

เบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่ในขั้นตอนไหนแล้ว เพ่ือให้

นักวิจัยทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมีงวดเดียวสามารถพิมพ์

ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะสามารถเบิกเงินวิจัยใน

งวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 

 

 

2. โครงการวิจัยย่อย 

การบันทึกโครงการวิจัยย่อยจะสังเกตุจาก  ในบันทึกส่วน

แรกของโครงการวิจัยย่อยเป็นการเลือกข้อมูลโครงการวิจัยหลักที่มีการบันทึกไว้ก่อนแล้ว 

โดยค้นหาจากชื่อโครงการหรือรหัสโครงการก็ได้ 

 

 รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยย่อยส่วนแรก 

บันทึกส่วนที่สองเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อโครงการ(ภาษาไทย), ชื่อโครงการ

(ภาษาอังกฤษ), Keywords 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยย่อยส่วนที่สอง 
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บันทึกส่วนที่สามเป็นการบันทึกแหล่งทุน โดยต้องไม่เลือกระดับแหล่งทุนวิจัยเพราะ

อ้างอิงมาจากแหล่งทุนของโครงการวิจัยหลัก ใส่เฉพาะจ านวนทุนวิจัยและรายละเอียด

เพ่ิมเติมเท่านั้น 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยย่อยส่วนที่สาม 

บันทึกส่วนที่สี่เป็นการบันทึกผู้ร่วมวิจัย โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัยภายใน

มหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และส่วน

ของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่งไม่มี

ข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยย่อย 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิจัยย่อยส่วนที่สี่ 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 
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รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 

เมื่อบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยย่อยเสร็จระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดของโครงการวิจัย

ย่อย 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิจัยย่อย 

ในส่วนนี้ถ้านักวิจัยไม่ได้ท าการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยต่อ หรือบันทึกเพ่ือให้ได้รหัส

โครงการวิจัยที่จะใช้ในการกรอกข้อมูล TOR-JA ก็บันทึกถึงแค่ส่วนนี้ แต่ถ้าใช้ต่อเพ่ือขอเบิก

จ่ายเงินวิจัยให้นักวิจัยกดปุ่ม แนบไฟล์เอกสารสัญญารับทุนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวด

เงิน แล้วท าการแนบเอกสารสัญญารับทุนเข้าไปในระบบ 
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รูป หน้าแนบเอกสารสัญญารับทุน 

เมื่อแนบสัญญารับทุนก็จะเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวดเงินวิจัย โดยการเพ่ิมรายการ

จัดสรรงวดเงินของโครงการวิจัย ในการจัดสรรงวดเงินจะแบ่งออกเป็น 4 รายการคือ ส่วน

ของร้อยละ 30 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้ากองทุนสนันสนุนงานวิจัย, ส่วนของร้อย

ละ 70 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้าเงินรายได้ส่วนงาน, ส่วนของนักวิจัย และส่วน

ของค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิจัยย่อยก่อนเพ่ิมรายการจัดสรรงวดเงิน 

 

รูป หน้าการจัดสรรงวดเงิน 
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เมื่อจัดสรรงวดเงินในระบบเสร็จ จะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการทั้งหมดรวมไปถึง

รายการจัดสรรงวดเงิน เพื่อให้นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย  

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการก่อนขออนุมัติเบิกเงินวิจัย 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 
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เมื่อนักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูล

โครงการวิจัยย่อย รวมถึงรายละเอียดโครงการ, รายละเอียดบัญชีที่เบิกจ่าย, รายละเอียด

การเบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่ในขั้นตอนไหนแล้ว 

เพ่ือให้นักวิจัยทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมีงวดเดียวสามารถ

พิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะสามารถเบิกเงิน

วิจัยในงวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 

 

 

ประเภท 2 วิชาการรับใช้สังคม  

การบันทึกข้อมูลโครงการประเภทวิชาการรับใช้สังคม ส่วนแรกเป็นการบันทึกประเภท

วิชาการรับใช้สังคมต่อมาเป็นการบันทึกระดับของผลงาน(Scope), โครงการที่ได้รับมอบ

อ านาจ, ความสอดคล้องกับกรอบ SDGs, การประเมินระดับความพร้อมจากการน าผลงานใช้

ประโยชน์ในบริบทของมหาวิทยาลัย, การตีพิมพ์หรือเผยแพร่ผลงานวิจัยในวารสาร/ขอ

ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนแรก 
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การบันทึกส่วนที่สองเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อโครงการ(ภาษาไทย), ชื่อโครงการ

(ภาษาอังกฤษ), วันที่เริ่มต้นโครงการ, วันที่สิ้นสุดโครงการ, Keywords และความเชี่ยวชาญ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สอง 

การบันทึกส่วนที่สามบันทึกหน่วยงานบริหารโครงการ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดูแลข้อมูล

โครงการวิชาการรับใช้สังคมนี้ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สาม 

การบันทึกส่วนที่สี่บันทึกแหล่งทุน ซึ่งเป็นการบันทึกแหล่งทุนข้อมูลโครงการวิชาการรับ

ใช้สังคมจะประกอบไปด้วยแหล่งทุน 4 แบบดังนี้ แหล่งทุนภายใน(IN) เป็นแหล่งทุนที่อยู่

ภายในมหาวิทยาลัย, แหล่งทุนภายนอก(EX) เป็นแหล่งทุนที่อยู่ภายนอกมหาวิทยาลัย, 

แหล่งทุน MATCHING(CO) เป็นแหล่งทนุที่มีสองแหล่งภายในโครงการวิชาการรับใช้สังคม

เดียวก็คือโครงการนี้มีแหล่งทุนทั้งภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัย สุดท้าย

แหล่งทุนส่วนตัว(ME) เป็นทุนวิจัยของนักวิจัยเอง 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายใน(IN) 
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รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายนอก(EX) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สี่ แหล่งทุนMATCHING(CO) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่สี่ แหล่งทุนส่วนตัว(ME) 

การบันทึกส่วนที่ห้าเป็นการบันทึกผู้ร่วมวิจัย โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัย

ภายในมหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และ

ส่วนของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่ง

ไม่มีข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลโครงการวิชาการรับใช้สังคม 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่ห้า 
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รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 

 

การบันทึกส่วนที่หกเป็นการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม ประกอบไปด้วย เป้าหมายการ

ด าเนินงาน, หลักการและเหตุผล, วัตถุประสงค์ของโครงการ, ทบทวนเอกสารเชิงสังเคราะห์, 

องค์ความรู้จากผลงานวิจัยและนวัตกรรมที่มีอยู่แล้วพร้อมจะน าไปถ่ายทอดเพ่ือการใช้

ประโยชน์, กลุ่มเป้าหมาย, วิธีการด าเนินงาน, ผลที่คาดว่าจะได้รับ, กระบวนการพัฒนาต่อ

ยอดการใช้ประโยชน์อย่างต่อเนื่อง และหน่วยงานหรือองค์กรที่คาดว่าจะต่อยอดการ

ด าเนินงานในอนาคต เมื่อกรอกข้อมูลแล้วเสร็จก็ท าการบันทึกข้อมูลโครงการ 
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รูป หน้าบันทึกโครงการวิชาการรับใช้สังคมส่วนที่หก 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิชาการรับใช้สังคม(1) 

ส่วนนี้ถ้าสถานะโครงการยังเป็น ร่างโครงการที่ยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอ นักวิจัยต้องกดปุ่ม 

ยื่นข้อเสนอโครงการ แล้วยืนยันการยื่นข้อเสนอโครงการ 
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รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิชาการรับใช้สังคม(2) 

 ถ้าโครงการไม่ได้ท าการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยต่อ หรือบันทึกเพ่ือให้ได้รหัสโครงการ

วิชาการรับใช้สังคมที่จะใช้ในการกรอกข้อมูล TOR-JA ก็บันทึกถึงแค่ส่วนนี้ แต่ถ้าใช้ต่อเพ่ือ

ขอเบิกจ่ายเงินวิจัยให้นักวิจัยกดปุ่ม แนบไฟล์เอกสารสัญญารับทุนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการ

จัดสรรงวดเงิน แล้วท าการแนบเอกสารสัญญารับทุนเข้าไปในระบบ 

 

รูป หน้าแนบเอกสารสัญญารับทุน 

เมื่อแนบสัญญารับทุนก็จะเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวดเงินวิจัย โดยการเพ่ิมรายการ

จัดสรรงวดเงินของโครงการวิชาการรับใช้สังคม ในการจัดสรรงวดเงินจะแบ่งออกเป็น 4 

รายการคือ ส่วนของร้อยละ 30 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้ากองทุนสนันสนุน

งานวิจัย, ส่วนของร้อยละ 70 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้าเงินรายได้ส่วนงาน, ส่วน

ของนักวิจัย และส่วนของค่าธรรมเนียมธนาคาร 
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รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิชาการรับใช้สังคมก่อนเพิ่มรายการจัดสรรงวดเงิน 

 

รูป หน้าการจัดสรรงวดเงิน 

เมื่อจัดสรรงวดเงินในระบบเสร็จ จะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการวิชาการรับใช้สังคม 

ทั้งหมดรวมไปถึงรายการจัดสรรงวดเงิน เพ่ือให้นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย  
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รูป หน้ารายละเอียดโครงการวิชาการรับใช้สังคมก่อนขออนุมัติเบิกเงินวิจัย 

 

เมื่อกดปุ่มขออนุมัติเบิกเงินวิจัย จะแสดงหน้าข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 

ให้นักวิจัยใส่ข้อมูลบัญชีของหัวหน้าโครงการและข้อมูลที่อยู่หัวหน้าโครงการแล้วบันทึกลงใน

ระบบ 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 
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รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลที่อยู่ของหัวหน้าโครงการ 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 

เมื่อนักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูล

โครงการวิชาการรับใช้สังคม รวมถึงรายละเอียดโครงการ, รายละเอียดบัญชีที่เบิกจ่าย, 

รายละเอียดการเบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่ในขั้นตอน

ไหนแล้ว เพ่ือให้นักวิจัยทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมีงวดเดียว

สามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะสามารถ

เบิกเงินวิจัยในงวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 
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ประเภท 3 งานสร้างสรรค์ 

การบันทึกข้อมูลโครงการประเภทงานสร้างสรรค์ ส่วนแรกเป็นการบันทึกระดับของ

ผลงาน(Scope), โครงการที่ได้รับมอบอ านาจ, ประเภทงานวิจัย, สาขาวิจัยหลัก OECD, 

ความสอดคล้องกับกรอบ SDGs, ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย, ระดับการน าไปใช้ประโยชน์ 

และสะท้อนถึงการใช้ความรู้เชิงอัตลักษณ์ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนแรก 

การบันทึกส่วนที่สองเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อโครงการ(ภาษาไทย), ชื่อโครงการ

(ภาษาอังกฤษ), วันที่เริ่มต้นโครงการ, วันที่สิ้นสุดโครงการ และKeywords 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สอง 
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การบันทึกส่วนที่สามบันทึกหน่วยงานบริหารโครงการ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดูแลข้อมูล

โครงการงานสร้างสรรคน์ี้ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สาม 

การบันทึกส่วนที่สี่บันทึกแหล่งทุน ซึ่งเป็นการบันทึกแหล่งทุนข้อมูลโครงการงาน

สร้างสรรค์จะประกอบไปด้วยแหล่งทุน 4 แบบดังนี้ แหล่งทุนภายใน(IN) เป็นแหล่งทุนที่อยู่

ภายในมหาวิทยาลัย, แหล่งทุนภายนอก(EX) เป็นแหล่งทุนที่อยู่ภายนอกมหาวิทยาลัย, 

แหล่งทุน MATCHING(CO) เป็นแหล่งทุนที่มีสองแหล่งภายในโครงการงานสร้างสรรคเ์ดียว

ก็คือโครงการนี้มีแหล่งทุนทั้งภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัย สุดท้ายแหล่ง

ทุนส่วนตัว(ME) เป็นทุนวิจัยของนักวิจัยเอง 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายใน(IN) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สี่ แหล่งทุนภายนอก(EX) 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สี่ แหล่งทุนMATCHING(CO) 
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รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่สี่ แหล่งทุนส่วนตัว(ME) 

การบันทึกส่วนที่ห้าเป็นการบันทึกผู้ร่วมวิจัย โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัย

ภายในมหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และ

ส่วนของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่ง

ไม่มีข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยย่อย 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่ห้า 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 
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การบันทึกส่วนที่หกเป็นการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม ประกอบไปด้วยผลงาน

สร้างสรรค์ที่เป็นนวัตกรรม, เป้าหมายการด าเนินงาน, หลักการและเหตุผล, วัตถุประสงค์

ของโครงการ และผลที่คาดว่าจะได้รับ 

 

รูป หน้าบันทึกโครงการงานสร้างสรรค์ส่วนที่หก 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการงานสร้างสรรค์(1) 
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ส่วนนี้ถ้าสถานะโครงการยังเป็น ร่างโครงการที่ยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอ นักวิจัยต้องกดปุ่ม 

ยื่นข้อเสนอโครงการ แล้วยืนยันการยื่นข้อเสนอโครงการ 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการงานสร้างสรรค์(2) 

 ถ้าโครงการไม่ได้ท าการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยต่อ หรือบันทึกเพ่ือให้ได้รหัสโครงการงาน

สร้างสรรค์ที่จะใช้ในการกรอกข้อมูล TOR-JA ก็บันทึกถึงแค่ส่วนนี้ แต่ถ้าใช้ต่อเพ่ือขอเบิก

จ่ายเงินวิจัยให้นักวิจัยกดปุ่ม แนบไฟล์เอกสารสัญญารับทุนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวด

เงิน แล้วท าการแนบเอกสารสัญญารับทุนเข้าไปในระบบ 

 

รูป หน้าแนบเอกสารสัญญารับทุน 

เมื่อแนบสัญญารับทุนก็จะเข้าสู่กระบวนการจัดสรรงวดเงินวิจัย โดยการเพ่ิมรายการ

จัดสรรงวดเงินของโครงการงานสร้างสรรค์ ในการจัดสรรงวดเงินจะแบ่งออกเป็น 4 รายการ

คือ ส่วนของร้อยละ 30 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้ากองทุนสนันสนุนงานวิจัย, ส่วน
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ของร้อยละ 70 ของค่าบริหารโครงการสมทบเข้าเงินรายได้ส่วนงาน, ส่วนของนักวิจัย 

และส่วนของค่าธรรมเนียมธนาคาร 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการงานสร้างสรรคก์่อนเพิ่มรายการจัดสรรงวดเงิน 

 

รูป หน้าการจัดสรรงวดเงิน 

เมื่อจัดสรรงวดเงินในระบบเสร็จ จะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการงานสร้างสรรค์ 

ทั้งหมดรวมไปถึงรายการจัดสรรงวดเงิน เพ่ือให้นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย  
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รูป หน้ารายละเอียดโครงการงานสร้างสรรคก์่อนขออนุมัติเบิกเงินวิจัย 

 

เมื่อกดปุ่มขออนุมัติเบิกเงินวิจัย จะแสดงหน้าข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 

ให้นักวิจัยใส่ข้อมูลบัญชีของหัวหน้าโครงการและข้อมูลที่อยู่หัวหน้าโครงการแล้วบันทึกลงใน

ระบบ 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ 
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รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลที่อยู่ของหัวหน้าโครงการ 

 

รูป หน้ารายละเอียดโครงการพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 

เมื่อนักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูล

โครงการงานสร้างสรรค์ รวมถึงรายละเอียดโครงการ, รายละเอียดบัญชีที่ เบิกจ่าย, 

รายละเอียดการเบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่ในขั้นตอน

ไหนแล้ว เพ่ือให้นักวิจัยทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมีงวดเดียว

สามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะสามารถ

เบิกเงินวิจัยในงวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 
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3.2 การบันทึกค่าตอบแทน 

 

รูป หน้าค่าตอบแทนของฉัน(นักวิจัย) 

การบันทึกข้อมูลค่าตอบแทน ส่วนแรกของการเพ่ิมค่าตอบแทนเป็นการบันทึกประเภท

ค่าตอบแทน 

 

รูป หน้าบันทึกค่าตอบแทนส่วนแรก 

การบันทึกส่วนที่สองเป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อค่าตอบแทน(ภาษาไทย), ชื่อ

ค่าตอบแทน(ภาษาอังกฤษ), วันที่เริ่มต้นโครงการ, วันที่สิ้นสุดโครงการ และKeywords 

 

รูป หน้าบันทึกค่าตอบแทนส่วนที่สอง 

การบันทึกส่วนที่สามบันทึกหน่วยงานบริหารโครงการ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดูแลข้อมูล

ค่าตอบแทนนี้ 

 

รูป หน้าบันทึกค่าตอบแทนส่วนที่สาม 
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การบันทึกส่วนที่สี่บันทึกแหล่งทุน ซึ่งเป็นการบันทึกแหล่งทุนข้อมูลค่าตอบแทนของ

โครงการ 

 

รูป หน้าบันทึกค่าตอบแทนส่วนที่สี่ 

การบันทึกส่วนที่ห้าเป็นการบันทึกผู้รับทุน โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัย

ภายในมหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และ

ส่วนของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่ง

ไม่มีข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลค่าตอบแทน 

 

รูป หน้าบันทึกค่าตอบแทนส่วนที่ห้า 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 
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ส่วนนี้ถ้าสถานะค่าตอบแทนยังเป็น ร่างโครงการที่ยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอ นักวิจัยต้องกด

ปุ่ม ยื่นข้อเสนอค่าตอบแทน แล้วยืนยันการยื่นข้อเสนอค่าตอบแทน 

 

รูป หน้ารายละเอียดค่าตอบแทน(1) 

ขั้นตอนต่อมาของค่าตอบแทน ท าการขอเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนให้นักวิจัยกดปุ่ม แนบ

ไฟล์ใบอนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน แล้วท าการแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเข้าไปในระบบ 

 

รูป หน้ารายละเอียดค่าตอบแทน(2) 

 

รูป หน้าแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
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เมื่อแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนแล้ว ก็จะแสดงหน้ารายละเอียดค่าตอบแทน

โครงการทั้งหมด รวมไปถึงรายการจัดสรรงวดเงิน เพ่ือให้นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงิน

ค่าตอบแทน  

 

รูป หน้ารายละเอียดค่าตอบแทนก่อนขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน 

เมื่อกดปุ่มขออนุมัติเบิกเงินวิจัย จะแสดงหน้าข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้รับทุน ให้ผู้รับทุน

ใส่ข้อมูลบัญชีของผู้รับทุนและข้อมูลที่อยู่ผู้รับทุนแล้วบันทึกลงในระบบ 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้รับทุน 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลที่อยู่ของผู้รับทุน 
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รูป หน้ารายละเอียดค่าตอบแทนพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 

เมื่อผู้รับทุนท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูล

ค่าตอบแทน รวมถึงรายละเอียดค่าตอบแทน, รายละเอียดบัญชีที่เบิกจ่าย, รายละเอียดการ

เบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่ในขั้นตอนไหนแล้ว เพ่ือให้

ผู้รับทุนทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมีงวดเดียวสามารถพิมพ์

ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะสามารถเบิกเงินวิจัยใน

งวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 
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3.3 การบันทึกทุนเสนอผลงานต่างประเทศ 

 

รูป หน้าทุนเสนอผลงานต่างประเทศของฉัน(นักวิจัย) 

การบันทึกข้อมูลทุนเสนอผลงานต่างประเทศ ส่วนแรกของการเพ่ิมทุนเสนอผลงาน

ต่างประเทศใหม่เป็นการบันทึกข้อมูลโครงการ ชื่อโครงการทุนเสนอผลงานต่างประเทศ

(ภาษาไทย), ชื่อโครงการทุนเสนอผลงานต่างประเทศ(ภาษาอังกฤษ), วันที่เริ่มต้นเดินทาง, 

วันที่สิ้นสุดการเดินทาง และKeywords 

 

รูป หน้าบันทึกทุนเสนอผลงานต่างประเทศส่วนแรก 

การบันทึกส่วนที่สองบันทึกหน่วยงานบริหารโครงการ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดูแลข้อมูลทุน

เสนอผลงานต่างประเทศนี้ 

 

รูป หน้าบันทึกทุนเสนอผลงานต่างประเทศส่วนที่สอง 

การบันทึกส่วนที่สามบันทึกแหล่งทุน ซึ่งเป็นการบันทึกแหล่งทุนข้อมูลทุนเสนอผลงาน

ต่างประเทศของโครงการ 
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รูป หน้าบันทึกทุนเสนอผลงานต่างประเทศส่วนที่สาม 

การบันทึกส่วนที่สี่เป็นการบันทึกผู้รับทุน โดยจะแบ่งเป็นสองส่วน ส่วนของนักวิจัย

ภายในมหาวิทยาลัย จะเป็นข้อมูลของนักวิจัยที่มีฐานข้อมูลอยู่ในฐานของมหาวิทยาลัย และ

ส่วนของนักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย ในส่วนนี้การกรอกข้อมูลจะเป็นนักวิจัยภายนอก ซึ่ง

ไม่มีข้อมูลในฐานของมหาวิทยาลัย และท าการบันทึกข้อมูลทุนเสนอผลงานต่างประเทศ 

 

รูป หน้าบันทึกทุนเสนอผลงานต่างประเทศส่วนที่สี่ 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายในมหาวิทยาลัย 

 

รูป หน้าบันทึกผู้ร่วมวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 
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ส่วนนี้ถ้าสถานะทุนเสนอผลงานต่างประเทศยังเป็น ร่างโครงการที่ยังไม่ได้ยื่นข้อเสนอ 

นักวิจัยต้องกดปุ่ม ยื่นข้อเสนอทุนเสนอผลงานต่างประเทศ แล้วยืนยันการยื่นข้อเสนอทุน

เสนอผลงานต่างประเทศ 

 

รูป หน้ารายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศเพ่ือกดยื่นข้อเสนอทุนฯ 

ขั้นตอนต่อมาของทุนเสนอผลงานต่างประเทศ ท าการขอเบิกจ่ายเงินทุนเสนอผลงาน

ต่างประเทศให้นักวิจัยกดปุ่ม แนบไฟล์ใบอนุมัติเบิกจ่ายทุนเสนอผลงานต่างประเทศ แล้วท า

การแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายเข้าไปในระบบ 

 

รูป หน้ารายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศเพ่ือแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายทุนฯ 
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รูป หน้าแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายทุนเสนอผลงานต่างประเทศ 

เมื่อแนบเอกสารอนุมัติเบิกจ่ายทุนเสนอผลงานต่างประเทศแล้ว ก็จะแสดงหน้า

รายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศทั้งหมด รวมไปถึงรายการจัดสรรงวดเงิน เพ่ือให้

นักวิจัยท าการขออนุมัติเบิกเงินทุนเสนอผลงานต่างประเทศ  

 

รูป หน้ารายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศก่อนขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทน 

เมื่อกดปุ่มขออนุมัติเบิกเงินวิจัย จะแสดงหน้าข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้รับทุน ให้ผู้รับทุน

ใส่ข้อมูลบัญชีของผู้รับทุนและข้อมูลที่อยู่ผู้รับทุนแล้วบันทึกลงในระบบ 

 

รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้รับทุน 
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รูป หน้าขออนุมัติเบิกเงินวิจัย ส่วนของข้อมูลที่อยู่ของผู้รับทุน 

 

รูป หน้ารายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศพร้อมข้อมูลกระบวนการเบิกจ่าย 

เมื่อผู้รับทุนท าการขออนุมัติเบิกเงินวิจัย แล้วระบบจะบันทึกแล้วแสดงหน้าข้อมูลทุน

เสนอผลงานต่างประเทศ รวมถึงรายละเอียดทุนเสนอผลงานต่างประเทศ, รายละเอียดบัญชี

ที่เบิกจ่าย, รายละเอียดการเบิกจ่ายประจ างวดพร้อมบอกสถานะกระบวนการเบิกจ่ายว่าอยู่

ในขั้นตอนไหนแล้ว เพ่ือให้ผู้รับทุนทราบและยืนยันการรับเงินในระบบ *หมายเหตุ* กรณีมี

งวดเดียวสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ทันที กรณีมีหลายงวดต้องท าการยืนยันรับเงินจึงจะ

สามารถเบิกเงินวิจัยในงวดต่อๆไปได้ ส่วนใบเสร็จรับเงินสามารถพิมพ์ได้ทุกงวด 
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4. การใช้งานของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

เจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ เป็นบุคคลที่ถูกก าหนดสิทธิให้ดูแลข้อมูลงานวิจัยภายในหน่วยงาน

ตนเองหรืองานวิจัยที่มีหน่วยงานบริหารโครงการเป็นของส่วนงาน/คณะตนเอง  ซึ่งในการแสดง

รายการต่าง ๆ จะเห็นข้อมูลและจัดการข้อมูลได้เฉพาะในส่วนงานของตนเองเท่านั้น  ในส่วนของเมนู

จะแบ่งออกเป็น 6 รายการหลักคือ โครงการวิจัย , ค่าตอบแทน, ทุนเสนอผลงานต่างประเทศ, 

Dashboard, รายงาน และจัดการการเบิกจ่าย 

 

รูป สิทธิของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

4.1 โครงการวิจัย 

โครงการวิจัย ในส่วนนี้จะเป็นการจัดการทั้งบันทึกแก้ไขและก็ลบ ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 

ส่วนของโครงการวิจัยของฉัน และโครงการวิจัยท้ังหมด(ในส่วนงาน/คณะตนเอง) 

1. โครงการวิจัยของฉัน 

เป็นการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยใหม่ที่เป็นงานวิจัยของตนเอง ในส่วนของการบันทึก

หรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัยทั้งหมด ซ่ึงตัวอย่างการบันทึกดูได้

จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 3 – หน้าที่ 32) 
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รูป หน้าโครงการวิจัยของฉันส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

2. โครงการวิจัยท้ังหมด 

เป็นการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยใหม่ที่เป็นงานวิจัยของส่วนงาน/คณะของเจ้าหน้าที่

เท่านั้น ในส่วนของการบันทึกหรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัย

ทั้งหมด ซึ่งตัวอย่างการบันทึกดูได้จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 3 – หน้าที่ 

32) 

 
รูป หน้าโครงการวิจัยทั้งหมดส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

4.2 ค่าตอบแทน 

ค่าตอบแทน ในส่วนนี้จะเป็นการจัดการทั้งบันทึกแก้ไขและก็ลบ ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 

ส่วนของค่าตอบแทนของฉัน และค่าตอบแทนทั้งหมด(ในส่วนงาน/คณะตนเอง) 

1. ค่าตอบแทนของฉัน 

เป็นการบันทึกข้อมูลค่าตอบแทนใหม่ที่เป็นค่าตอบแทนของตนเอง ในส่วนของการ

บันทึกหรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัยทั้งหมด ซึ่งตัวอย่างการ

บันทึกดูได้จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 33 – หน้าที่ 37) 

 
รูป หน้าค่าตอบแทนของฉันส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

2. ค่าตอบแทนทั้งหมด 

เป็นการบันทึกข้อมูลค่าตอบแทนที่เป็นค่าตอบแทนของส่วนงาน/คณะของเจ้าหน้าที่

เท่านั้น ในส่วนของการบันทึกหรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัย
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ทั้งหมด ซึ่งตัวอย่างการบันทึกดูได้จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 33 – หน้าที่ 

37) 

 
รูป หน้าค่าตอบแทนทั้งหมดส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

 

4.3 ทุนเสนอผลงานต่างประเทศ 

ทุนเสนอผลงานต่างประเทศ ในส่วนนี้จะเป็นการจัดการทั้งบันทึกแก้ไขและก็ลบ ซึ่งจะแบ่ง

ออกเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนของทุนเสนอผลงานต่างประเทศของฉัน และทุนเสนอผลงาน

ต่างประเทศทั้งหมด(ในส่วนงาน/คณะตนเอง) 

1. ทุนเสนอผลงานต่างประเทศของฉัน 

เป็นการบันทึกข้อมูลทุนเสนอผลงานต่างประเทศใหม่ที่เป็นทุนเสนอผลงานต่างประเทศ

ของตนเอง ในส่วนของการบันทึกหรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัย

ทั้งหมด ซึ่งตัวอย่างการบันทึกดูได้จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 38 – หน้าที่ 

42) 

 
รูป หน้าทุนเสนอผลงานต่างประเทศของฉันส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

2. ทุนเสนอผลงานต่างประเทศทั้งหมด 

เป็นการบันทึกข้อมูลทุนเสนอผลงานต่างประเทศใหม่ที่เป็นทุนเสนอผลงานต่างประเทศ

ของตนเอง ในส่วนของการบันทึกหรือหน้าการแสดงข้อมูลของส่วนนี้จะคล้ายกับของนักวิจัย

ทั้งหมด ซึ่งตัวอย่างการบันทึกดูได้จากส่วนของนักวิจัย(หัวข้อ 3 ตั้งแต่หน้าที่ 38 – หน้าที่ 

42) 

 
รูป หน้าทุนเสนอผลงานต่างประเทศทั้งหมดส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 
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4.4 Dashboard 

Dashboard ในส่วนที่แสดงภาพรวมของโครงการวิจัยที่มีการท ารายการเบิกจ่ายงวดเงินวิจัยอยู่ 

ซึ่งมีการบอกข้อมูลทั้งจ านวนเงินที่รอด าเนินการเบิกจ่ายและรวมจ านวนเงินที่เบิกจ่ายเสร็จสิ้น

ทั้งหมด และมีการแสดงขั้นตอนการท างานในส่วนของการเบิกจ่าย(Process) ว่าในแต่ละข้ันตอน

มีรายการที่รอการด าเนินงานกี่รายการและสามารถแสดงข้อมูล โดยการกดเข้าไปที่ปุ่ม “แสดง

ข้อมูล” เข้าไปดูข้อมูลโครงการวิจัยที่รอการเบิกจ่ายและสามารถจัดการเบิกจ่ายในส่วนของ

เจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ ในการกดตรวจสอบข้อมูลการขอเบิกจ่ายโดยเจ้าหน้าที่วิจัยคณะได้ใน

หน้านี้ด้วย  

 
รูป หน้าแสดงภาพรวม(Dashboard)ส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

ในส่วนของการกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” ในขั้นตอนรอการโอนเงิน จะแสดงข้อมูลสรุปรายการ และ

สั่งจ่ายเงินวิจัย ซึ่งจะแสดงตามสถานะการโอนตามที่เจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ ต้องการทราบว่า

โครงการวิจัยในคณะที่ก าลังเบิกจ่ายอยู่ในสถานะไหนบ้าง 
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รูป หน้าข้อมูลสรุปรายการและสั่งจ่ายเงินวิจัยส่วนของเจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ 

 

4.5 รายงาน 

รายงาน ในส่วนนี้เป็นข้อมูลรายงานต่างๆ ดังนี้ รายงานข้อมูลโครงการวิจัย, รายงานสรุป

ระยะเวลาในการด าเนินการเบิกจ่าย, รายงานสรุประยะเวลาเฉลี่ยในการด าเนินการเบิกจ่าย เป็น

ต้น ในแต่ละรายงานสามารถ Export ออกมาในรูปแบบไฟล์ Excel  

 
รูป หน้ารายงานข้อมูลโครงการวิจัย 
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4.6 จัดการการเบิกจ่าย 

จัดการการเบิกจ่าย ในส่วนนี้จะเป็นการจัดการข้อมูลโครงการวิจัยที่นักวิจัยภายในส่วนงาน/คณะ

บันทึกเข้ามาในระบบเพ่ือที่เจ้าหน้าที่ส่วนงาน/คณะ เข้ามาตรวจสอบข้อมูลการเบิกจ่าย  

 
รูป หน้าจัดการการเบิกจ่าย 

 

การตรวจสอบนั้นเจ้าหน้าที่วิจัยคณะจะต้องตรวจทั้งรายละเอียดโครงการ แหล่งทุน ผู้ร่วมวิจัย 

สัญญาทุน รายละเอียดบัญที่เบิกจ่ายส าเนารูปบัญชีเลขที่บัญชีที่กรอกตรงกันไหม ที่อยู่หัวหน้า

โครงการว่ามีความถูกต้องครบถ้วนสมบูณ์ไหม แล้วท าการกดยืนยันข้อมูล 

 
รูป หน้าตรวจสอบข้อมูลการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยโดยเจ้าหน้าที่วิจัยคณะ 
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โดยกดปุ่ม “ผ่านการตรวจสอบ” เพ่ือเข้าสู่กระบวนการเบิกจ่ายเงินวิจัยต่อไป ส่วนโครงการวิจัย

ที่ “ไม่ผ่านการตรวจสอบ” เจ้าหน้าที่วิจัยคณะจะมีการใส่สาเหตุแล้วกดส่งกลับไปให้กับทาง

นักวิจัยไปปรับปรุงแก้ไขต่อไป 

 
รูป หน้าสถานะการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยทีผ่่านการตรวจสอบโดยเจ้าหน้าที่วิจัยคณะ 

 

 
รูป หน้าสถานะการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยทีไ่ม่ผ่านการตรวจสอบโดยเจ้าหน้าที่วิจัยคณะ(1) 
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รูป หน้าสถานะการขอเบิกจ่ายเงินวิจัยทีไ่ม่ผ่านการตรวจสอบโดยเจ้าหน้าที่วิจัยคณะ(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 


