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  หน่วยจริยธรรมการวิจัย
หน้า 2 ของ 2 หน้า



  คณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โทร. 36026
AF 02-001

ต้นแบบวิธีดำเนินการมาตรฐาน

	ตราคณะ
	หน่วยจริยธรรมการวิจัย
คณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
	SOP ลำดับที่ /ฉบับที่

	
	บทที่...(ชื่อบทที่สื่อความและเข้าใจง่าย)

	หน้า ? ของ ? หน้า


ชื่อบท (ไทย)
ชื่อบท (อังกฤษ)
วันที่เริ่มใช้ ......................................          
แทนที่ฉบับ .....................................
ผู้จัดทำ ......................................................................
วันที่ ........................................................               
            (...............................................................)

ผู้อนุมัติ

วันที่
........
            (…………………………………………………......)
สารบัญ
	1.
	วัตถุประสงค์
	

	2.
	นิยามศัพท์
	

	3.
	ขอบเขต
	

	4.
	ความรับผิดชอบ
	

	5.
	แผนภูมิขั้นตอนการดำเนินการ
	

	6.
	รายละเอียดการดำเนินการ
	

	7.
	ภาคผนวก
	

	8.
	เอกสารอ้างอิง
	

	9.
	บันทึกประวัติ SOP
	


ความหมายของแต่ละหัวข้อ
	1. วัตถุประสงค์
	สรุปและอธิบายวัตถุประสงค์ของการทำวิธีดำเนินการมาตรฐาน

	2. นิยามศัพท์
	อธิบายศัพท์ที่ใช้ในบท

	3. ขอบเขต
	แสดงกรอบกิจกรรมที่ครอบคลุมในวิธีดำเนินการมาตรฐาน

	4. ความรับผิดชอบ
	อ้างถึงบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการกิจกรรมที่ระบุในวิธีดำเนินการมาตรฐาน

	5.แผนภูมิขั้นตอนการดำเนินการ
	แบ่งขั้นตอนการทำวิธีดำเนินการมาตรฐานและเรียงเป็นลำดับให้เข้าใจง่ายและระบุผู้รับผิดชอบหรือตำแหน่งผู้รับผิดชอบในแต่ละกิจกรรม

	6. รายละเอียดการดำเนินการ
	แสดงรายละเอียดการปฏิบัติแต่ละขั้นตอนโดยย่อโดยใช้ประโยคหรือวลีที่ชัดเจน ตัดแบ่งประโยคที่ยาวให้เป็นประโยคสั้น

	7. ภาคผนวก
	เอกสารอธิบายเพิ่มเติมหรือเอกสารแบบฟอร์ม

	8. เอกสารอ้างอิง
	แสดงรายการแหล่งข้อมูลใช้ประกอบการเขียนวิธีดำเนินการมาตรฐาน

	9. บันทึกประวัติ SOP
	แสดงรายละเอียดการแก้ไขวิธีดำเนินการมาตรฐาน
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