
Job Module               
การจัดการโครงการวิจัยที่ยืน่ขอรับการยกเว้นการพิจารณาด้านจริยธรรม (Exemption review) 
******************************************************************************************* 
1.   ข้อมูลทั่วไปของงาน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ งานบริหารงานวิจัยและวิเทศสมัพันธ์ (หน่วยจริยธรรมการวิจัย) 
ที่ปรึกษา   รองคณบดีฝ่ายวิจยัและวิเทศสัมพันธ์ 
ชื่องาน   การจัดการโครงการวิจัยที่ยืน่ขอรับการยกเว้นการพิจารณาด้านจริยธรรม 
ลักษณะของงาน  การเสนอโครงการวิจัย เพื่อขออนุมัติด าเนนิการวิจัยในมนุษย์ 
ช่วงเวลาเกิดงาน ตลอดป ี
ที่มาของงาน   บุคลากรภายในและภายนอกคณะฯ ที่ประสงค์จะด าเนนิการวจิัยในมนุษย ์
ปลายทางของงาน          ผู้ยื่นเสนอโครงการวิจัย 
ผู้ที่เก่ียวข้อง  ผู้ปฏิบัตงิาน คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย  คณบดี   
******************************************************************************************* 
2.    ชื่อไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง (ดังไฟล์แนบ) 

2.1 AF 01-008    แบบค าขอยกเว้นการพิจารณาโครงการวิจัยโดยคณะกรรมการจริยธรรมวิจัย 
2.2 AF 04-010 เอกสารรับรองโครงการวิจัยในมนุษย์ 

******************************************************************************************* 
3. วิธีปฏิบัติงาน 

3.1 รับและตรวจสอบความครบถ้วนเอกสารโครงการวิจัย จ านวน 2 ชุด ประกอบด้วย  
1) บันทึกน าสง่ถึงคณบดี 
2) แบบค าขอยกเว้นการพิจารณาโครงการวิจัยโดยคณะกรรมการจริยธรรมวิจัย (AF 01-008)  
3) โครงการวิจัยที่สมบูรณ ์

3.2 ประทับตรารับเอกสาร ลงวันที่รับ ใส่รหัสโครงการวิจัย ลงชื่อผู้รับเอกสาร พร้อมทั้งออกใบรับเอกสารให้ผู้วิจัยไว้
เป็นหลักฐาน 

3.3 บันทึกรายละเอียดโครงการวิจัย ในระบบฐานข้อมูล ได้แก่ วันที่ยื่นเอกสาร ชื่อโครงการ รหัสโครงการ ชื่อหัวหน้า
โครงการ สังกัด และแหล่งทุน เป็นต้น  

3.4 เสนอโครงการวิจัยและเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเลขานุการคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย เพื่อพิจารณากลั่นกรอง
ว่าเข้าหลักเกณฑ์ยกเว้นหรือไม่ และเสนอประธานฯ ลงนามอนุมัติ 

3.5 แจ้งผลการพิจารณาขอยกเว้นจากการพิจารณาด้านจริยธรรม 
 - กรณีไม่สามารถยกเว้นได้ ให้ท าหนังสือแจ้งผู้วิจัยพร้อมเหตุผล ลงนามโดยประธาน 
 - กรณีที่ยกเว้นได้  ให้ออกหนังสือรับรองลงนามโดยประธานฯ 
 - แจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้วิจัยทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ภายใน 2 วันท าการ และส่งหนังสือแจ้ง
ผลให้ผู้วิจัยภายใน 5 วันท าการหลังการพิจารณา 
 

3.6  ส าเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณาและเอกสารรับรองการขอยกเว้นฯ ไว้ในแฟ้ม และเก็บแฟ้มไว้ในตู้เอกสาร 
3.7  บันทึกรายละเอียดโครงการที่ได้รับการอนุมัติในระบบฐานข้อมูล เช่น วันที่อนุมัติ วันสิ้นสุดการรับรอง เป็นต้น 

 
 
 

http://www.ams.cmu.ac.th/research/ethics/Ethic%20form-53/normal/2-form.doc
http://www1.ams.cmu.ac.th/research/ethics/form3-patient-inform.doc


 

ฉบับวันที ่29 เมษายน 2567 
 

 
 

4. ผังการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินการ ตั้งแต่รับการข้อเสนอโครงการวิจัย จนถึงแจ้งผลการพิจารณาแก่ผู้วิจัย ใช้เวลาไม่เกิน 1 สัปดาห์ 
 

ขั้นตอน ผู้ปฏิบัต ิ ระยะเวลาด าเนินการ 
รับและตรวจสอบความครบถ้วนเอกสารโครงการวิจัย 

จ านวน 2 ชุด 
ขั้นตอนที่ 3.1 

 
ผู้ปฏิบัตงิาน 

10 นาท ี

   
ประทับตรารับเอกสาร ลงวนัที่รบั ก าหนดรหัสโครงการ 

และออกใบรับเอกสารให้แก่ผู้วิจัย 
ขั้นตอนที่ 3.2 

 
ผู้ปฏิบัตงิาน 

5 นาท ี

   
บันทึกรายละเอียดโครงการวิจัยในระบบฐานข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 3.3 
ผู้ปฏิบัตงิาน  5 นาท ี

   
เสนอโครงการวิจัยต่อเลขานุการฯ เพื่อพิจารณากลั่น 

กรองและเสนอประธานอนุมัติ 
ขั้นตอนที่ 3.4 

 
เลขานุการฯ / ประธานฯ  

1-5 วัน 

   
แจ้งผลการพิจารณาขอยกเว้นจากการพิจารณา 

ขั้นตอนที่ 3.5 
ผู้ปฏิบัตงิาน 10 นาท ี

   
ส าเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณา เก็บต้นฉบบั

โครงการวิจัยไว้ในแฟ้ม และเก็บแฟ้มไว้ในตู้เอกสาร 
ขั้นตอนที่ 3.6 

ผู้ปฏิบัตงิาน 5 นาท ี

   
บันทึกรายละเอียดโครงการทีไ่ดร้ับการอนุมัติในระบบ

ฐานข้อมูล 
ขั้นตอนที่ 3.7 

ผู้ปฏิบัตงิาน 5 นาท ี

 
 
 
 
 
 
  


