
Job Module                 
ข้ันตอนการบันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลดานวิจัย 

******************************************************************************************* 

1.   ขอมูลท่ัวไปของงาน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ  
ท่ีปรึกษา  รองคณบดีดานวิจัยฯ  
ชื่องาน   ข้ันตอนการบันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลดานวิจัย 
ลักษณะของงาน  เปนข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. การบันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลดานวิจัย ระบบบริหารงานวิจยั 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม (CMU Research)  

2. การบันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลดานวิจัย ระบบบริหารโครงการวิจัยและ
จัดการเอกสารออนไลน (RMS-OMS) 

ชวงเวลาเกิดงาน  ตลอดป 
ท่ีมาของงาน   งานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ 
ปลายทางของงาน          งานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ 
ผูท่ีเก่ียวของ คณบดี รองคณบดีดานวิจัยฯ  ภาควิชา หนวยงาน คณะกรรมการสงเสริมพัฒนา

งานวิจัยฯ เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ และหัวหนาโครงการวิจัย 
******************************************************************************************* 
2.    ช่ือไฟลเอกสารท่ีเกี่ยวของ  

2.1 สัญญารับทุน 
2.2 ขอเสนอโครงการวิจัย 
2.3 รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัย  
2.4 รายงานความกาวหนา/รายงานสิ้นสุดโครงการวิจัย 
2.5 เอกสาร/หลักฐานการรับรองมาตรฐานการวิจัย  

******************************************************************************************* 
3. วิธีปฏิบัติงาน 

 
3.1 หลังจากทําประกาศทุนสนับสนุนการวิจัยและจัดทําเอกสารสัญญารับทุน ใหเจาหนาท่ีงานบริหาร

งานวิจัย บันทึกขอมูลโครงการวิจัยลงในระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม (CMU 
Research) เพ่ือเปนขอมูลเริ่มตนสําหรับการออกรหัสโครงการวิจัย โดยใช CMU email ในการ 
Log in เขาสูระบบ https://research.mis.cmu.ac.th/login  

3.2 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย บันทึกขอมูลโครงการวิจัย โดยไปท่ี เมนู โครงการวิจัย>>เพ่ิม
โครงการวิจัยใหม และกรอกขอมูลโครงการวิจัย เม่ือบันทึกระบบจะออกรหัสโครงการวิจัยอัติ
โนมัติ รหัสโครงการจะข้ึนตนดวยอักษร R 
หมายเหตุ หากเปนโครงการรับใชสังคม ใหแยกกรอกขอมูลโครงการในแถบเครื่องมือ “วิชาการรับ
ใชสังคม” รหัสโครงการจะข้ึนตนดวยอักษร M 

3.3 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดโครงการ แหลงทุน ผูรวมวิจัย และ
แนบเอกสารในระบบ ไดแก สัญญารับทุน หนาสมุดบัญชีท่ีใชรับโอนเงินทุนวิจัย  

https://research.mis.cmu.ac.th/login


3.4 กรณีท่ีมีการเปลี่ยนสถานะของโครงการวิจัย เชน โครงการวิจัยสิ้นสุด ใหเจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย ประสานงานกับทางสํานักงานบริหารงานวิจัย เพ่ือดําเนินการบันทึกสถานะของ
โครงการวิจัยในระบบวิจัยใหเปนปจจุบัน 

3.5 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย รวบรวมไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของกับโครงการวิจัยท้ังหมดในรูปแบบ 
pdf เพ่ือเตรียมอัฟโหลดไฟลลงในระบบบริหารโครงการวิจัยและจัดการเอกสารออนไลน (RMS-
OMS)  

3.6 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย เขาสูระบบบันทึกขอมูลโครงการวิจัย โดยใช CMU email ในการ Log 
in เขาสูระบบ https://omsv2.ams.cmu.ac.th/web/raa/default/index  

3.7 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย ดึงขอมูลโครงการวิจัยท่ีไดบันทึกในระบบ CMU Research โดยไปท่ี 
เมนู Download ขอมูลงานวิจัย และกด Download รอใหระบบดึงขอมูลครบ 100% จึงเริ่มบันทึก
และอัฟโหลดไฟลในเมนู จัดการขอมูลงานวิจัย>>คนหาจากรหัสโครงการวิจัย>>อัฟโหลดไฟล 
สัญญารับทุน, ขอเสนอโครงการวิจัย, รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัย, รายงานความกาวหนา/
รายงานสิ้นสุดโครงการวิจัย และเอกสาร/หลักฐานการรับรองมาตรฐานการวิจัย เปนตน 

3.8 เจาหนาท่ีงานบริหารงานวิจัย รายงานผลการบันทึกและติดตามขอมูลโครงการวิจัย ผาน Shared 
drive ในรูปแบบ Excel file รายไตรมาส 

 
 

ผังงาน 
 

ข้ันตอน ผูปฏิบัติ ความถี่/
ระยะเวลา 

บันทึกขอมูลโครงการวิจัยลงในระบบบริหารงานวิจัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม (CMU Research) เ พ่ือเปนขอมูล
เริ่มตนสําหรับการออกรหัสโครงการวิจัย โดยใช CMU email 
ในการ Log in https://research.mis.cmu.ac.th/login  

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

หลังจากทํา
ประกาศทุน
สนับสนนุการ

วิจัยและ
จัดทําเอกสาร
สัญญารับทุน 
ภายใน 1-2 
วันทําการ 

บันทึกขอมูลโครงการวิจัย โดยไปท่ี เมนู โครงการวิจัย>>เพ่ิม
โครงการวิจัยใหม และกรอกขอมูลโครงการวิจัย 

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

30 นาที – 1 
ชั่วโมง 

ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดโครงการ แหลงทุน ผูรวมวิจัย 
และแนบเอกสารในระบบ ไดแก สัญญารับทุน หนาสมุดบัญชี
ท่ีใชรับโอนเงินทุนวิจัย 

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

30 นาที 

กร ณี ท่ี มี ก า ร เปลี่ ย นสถานะของ โ คร งการวิ จั ย  เ ช น 
โครงการวิจัยสิ้นสุด ให เจาหนา ท่ีงานบริหารงานวิจัย 
ประสานงานกับทางสํานักงานบริหารงานวิจัย เพ่ือดําเนินการ
บันทึกสถานะของโครงการวิจัยในระบบวิจัยใหเปนปจจุบัน 
 

สํานักงานบริหารงานวิจัย 1-2 สัปดาห 

https://omsv2.ams.cmu.ac.th/web/raa/default/index
https://research.mis.cmu.ac.th/login


รวบรวมไฟลเอกสารท่ีเก่ียวของกับโครงการวิจัยท้ังหมดใน
รูปแบบ pdf เพ่ือเตรียมอัฟโหลดไฟลลงในระบบบริหาร
โครงการวิจัยและจัดการเอกสารออนไลน (RMS-OMS)  
 

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

1-2 สัปดาห 

เขาสูระบบบันทึกขอมูลโครงการวิจัย โดยใช CMU email ใน
การ Log in 
https://omsv2.ams.cmu.ac.th/web/raa/default/index  
และดึ งขอ มูลโครงการวิจัย ท่ี ไดบัน ทึกในระบบ CMU 
Research โดยไปท่ี เมนู Download ขอมูลงานวิจัย และกด 
Download รอใหระบบดึงขอมูลครบ 100% จึงเริ่มบันทึก
และอัฟโหลดไฟลในเมนู จัดการขอมูลงานวิจัย>>คนหาจาก
รหัสโครงการวิจัย>>อัฟโหลดไฟล สัญญารับทุน, ขอเสนอ
โครงการวิจัย, รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัย, รายงาน
ความกาวหนา/รายงานสิ้นสุดโครงการวิจัย และเอกสาร/
หลักฐานการรับรองมาตรฐานการวิจัย เปนตน 

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

30 นาที – 1 
ชั่วโมง 

รายงานผลการบันทึกและติดตามขอมูลโครงการวิจัย ผาน 
Shared drive ในรูปแบบ Excel file รายไตรมาส 

เจาหนาท่ีงานบริหาร
งานวิจัย 

 

30 นาที – 1 
ชั่วโมง 

หมายเหตุ  

- หัวหนาโครงการวิจัย สามารถแจงความประสงคเพ่ือสืบคนขอมูลโครงการวิจัยไดท่ี งานบริหาร

งานวิจัยและวิเทศสัมพันธ โทร.36026 email: research-ams@cmu.ac.th  

 

4. กฎ ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
4.1 คูมือการใชงานระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม (CMU Research) และ ระบบบริหาร

โครงการวิจัยและจัดการเอกสารออนไลน (RMS-OMS) 
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